PATVIRTINTA

Kazly Rudos savivaldybés tarybos
2025 m. vasario 17 d. sprendimu
Nr. TS-9

CENTRALIZUOTO VAIKU PRIEMIMO ] KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES SVIETIMO
ISTAIGAS, IGYVENDINANCIAS IKIMOKYKLINIO UGDYMO PROGRAMAS,
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Centralizuoto vaiky priémimo | Kazly Rudos savivaldybés Svietimo jstaigas,
igyvendinancias ikimokyklinio ugdymo programas, tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja
ikimokyklinio amziaus vaiky priémimo j Kazly Riidos savivaldybés (toliau — ir Savivaldybé¢) Svietimo
Istaigas salygas, biidus ir terminus, grupiy komplektavimo ir Vaiky registravimo ir priémimo j Kazly
Riidos savivaldybés Svietimo jstaigy ikimokyklinio ugdymo grupes informacinés sistemos (toliau —
IS) veikimo principus, IS valdytojo, administratoriaus, duomeny tvarkytojy, teikéjy ir gavéjy teises,
pareigas ir atsakomybe.

2. Apraso paskirtis — uztikrinti ikimokyklinio ugdymo prieinamuma, optimizuoti priémimo ]
ikimokyklinio ugdymo grupes organizavimo tvarka.

3. Sio Apra$o nuostatomis vadovaujasi Savivaldybés administracijos darbuotojai,
Savivaldybés Svietimo jstaigos, jgyvendinancios ikimokyklinio ugdymo programas (toliau — ir

4. Aprase naudojami terminai:

4.1. IS — Vaiky registravimo ir priémimo ] Kazly Ridos savivaldybés Svietimo jstaigy
ikimokyklinio ugdymo grupes informaciné sistema;

4.2.1S valdytojas (toliau — Valdytojas) — Kazly Rados savivaldybés administracijos
direktorius;

4.3.1IS administratorius (toliau — Administratorius) Kazly Riidos savivaldybés
administracijos Svietimo, kultiiros ir sporto skyriaus vyriausiasis specialistas;

4.4. 1S tvarkytojas (toliau — Tvarkytojas) — Kazly Rudos savivaldybés administracijos
Svietimo, kultiiros ir sporto skyriaus vyriausiasis specialistas, atsakingas uz vaiky registravimo ir
priémimo ] Svietimo jstaigas duomeny tvarkymg ir praSymy priémimg, tvarkantis jstaigy,
jgyvendinanc¢iy ikimokyklinio ugdymo programas, vaiky, lankanciy ir pageidaujanciy lankyti Siy
Istaigy grupes, duomeny bazg;

4.5. 1S naudotojas (toliau — Naudotojas) — Svietimo jstaigos darbuotojas, atsakingas uz
ikimokyklinio ugdymo programy jgyvendinimg, lankanc¢iy vaiky duomeny baze, informacijos apie
Svietimo jstaigg ir joje teikiamas paslaugas pateikima;

4.6. 1S vartotojai (toliau — Vartotojai) — tévai, turintys teis¢ naudotis informacine sistema
www.registruok.It.

5. Aprasas reglamentuoja tévy praSymy pateikimo, grupiy sudarymo tvarka, IS struktiirg,
Valdytojo, Administratoriaus, Tvarkytojo, Naudotojo (-y), Vartotojy funkcijas ir atsakomybe.

6. Informacija apie vaiky priémimo ] Kazly Rudos savivaldybés Svietimo jstaigy
ikimokyklinio ugdymo grupes tvarka skelbiama Kazly Riudos savivaldybés interneto svetaingje
www.kazluruda.lt.

7. ApraSe vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo, Lietuvos Respublikos $vietimo jstatymo ir kity teisés akty apibréZtas sgvokas.

5 Il SKYRIUS
PRASYMU PATEIKIMAS

8. Tévai prasymus priimti vaikus ] Kazly Rudos savivaldybés Svietimo jstaigy ikimokyklinio
ugdymo grupes pildo elektroniniu badu IS arba kreipiasi ] Naudotoja dél jy uzpildymo. Pastaraisiais



atvejais praSymas pateikiamas rastu. Naudotojas registruoja vaikg IS, kai tévai pateikia raSytinj
praSyma (priedas).

9. PraSyme nurodoma:

9.1. praSyma teikiancio tévo vardas, pavarde¢, asmens kodas, deklaruotos gyvenamosios vietos
adresas, faktinés gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas;

9.2.vaiko vardas, pavardé, asmens kodas, deklaruotos ir faktinés gyvenamosios vietos
adresai;

9.3. pageidaujama lankyti jstaiga (-0s) (ne daugiau kaip 2), iSdéstant jas pagal savo prioritetus;

9.4. pageidaujama vaiko priémimo j jstaigg data;

9.5. duomenys apie pirmenyb¢ priimant vaika j jstaiga;

9.6. sutikimas, kad duomenys i§ Gyventojy registro bus surenkami automatiniu biidu;

9.7. patvirtinimas, kad praSymas yra galutinis ir jame pateikta informacija teisinga,

9.8. kita informacija.

10. Uz praSymuose pateikty duomeny teisinguma atsako tévai.

11. Prie praSymo pridedami skenuoti dokumentai, j kuriuos atsizvelgiant gali biiti teikiama
pirmenybé.

12. PraSymas neregistruojamas, jeigu jame pateikti neteisingi duomenys arba pateikti ne visi
duomenys.

13. Tévy uzpildytus elektroninius praSymus IS patikrina ir uzregistruoja automatiskai.

14. Tévy praSymai dél vaiko priémimo ] jstaigas priimami ir IS registruojami nuolat.

15. Tévai, prisijunge prie sistemos www.registruok.It svetaingje gali patikrinti savo vaiky
vietas laukianciyjy eiléje einamaisiais kalendoriniais metais.

16. PraSymai IS galioja, kol vaikams bus suteikta ikimokyklinio ugdymo paslauga arba vaikai
bus iSregistruoti 1§ 1S dél iSvykimo i§ lankomy jstaigy tévy pageidavimu. Negaliojantys prasymai i$
IS pasalinami.

III SKYRIUS
PRIEMIMO ORGANIZAVIMAS, GRUPIU SUDARYMAS

17. Kazly Riidos savivaldybéje ikimokyklinj ugdyma vykdo bendrojo ugdymo mokyklos.

18. Viety skaiCius grupése nustatomas pagal Lietuvos higienos normoje HN 75:2016
»lkimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo programy vykdymo bendrieji sveikatos saugos
reikalavimai®, patvirtintoje Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2010 m. balandZio 22
d. jsakymu Nr. V-313 D¢l Lietuvos higienos normos HN 75:2016 ,,Ikimokyklinio ir prieSmokyklinio
ugdymo programy vykdymo bendrieji sveikatos saugos reikalavimai® patvirtinimo* , nustatytus
reikalavimus.

19. Vaiky ikimokyklinio ugdymo grupés formuojamos i$ to paties arba skirtingo amziaus
vaiky, uztikrinant vaiko dienos ir ugdymo rezimo fiziologinius ir amziaus ypatumus bei higienos
normose nustatytas vaiko ugdymo salygas. Grupiy sgrasai sudaromi nevirSijant higienos normoje
nustatyty reikalavimy pagal amziaus grupes nurodyto vaiky skaiciaus:

19.1. lopselio (1,5-3 mety) — ne daugiau kaip 15 vaiky;

19.2. darzelio (3—6 mety) ir miSriose (2—6 mety) — ne daugiau kaip 20 vaiky;

19.3. | bendrojo ugdymo grupes integruojami 2-3 vaikai, kurie ugdomi ne ilgiau kaip 4
valandas per diena;

19.4. vienas sutrikusio, riboto intelekto, kur¢ias, neprigirdintis, aklas, silpnaregis, turintis
judesio ir padéties, kompleksiniy, emocijy, elgesio ir socialinés raidos ar zymiy kalbos ar kity
komunikacijos sutrikimy vaikas, kurio specialiyjy ugdymosi poreikiy sutrikimo grupé ir laipsnis
nustatytas vadovaujantis teisés akty reikalavimais, integruotai ugdomas ikimokyklinio ugdymo
grup¢je, prilyginamas dviem tos grupés, kurioje ugdomas, vaikams, todél atitinkamai mazinamas
nustatytas grupés vaiky skaicius.

20. Vieta eil¢je skiriama pagal Apraso 21 punkte nurodyta pirmumo teis¢ bei praSymo
pateikimo datg, laika.

21. Pirmenybé¢ priimant teikiama:

21.1. naslai¢iams, globojamiems ir (ar) jvaikintiems vaikams;



21.2. vaikams, kuriy brolis ar sesuo jau lanko (mokosi) toje pacioje istaigoje;

21.3. vaikams, kuriy vienas i$ tévy dirba toje jstaigoje;

21.4. vaikams, kuriy tévai dalyvauja Trukstamy specialisty pritraukimo j Kazly Ridos
savivaldybés vieSgsias ir biudzetines jstaigas programoje;

21.5. vaikams, kuriems Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu skirtas privalomas
ikimokyklinis ugdymas;

21.6. vaikai, dél jgimty ar jgyty sutrikimy turintys dideliy ar labai dideliy specialiyjy
ugdymosi poreikiy;

21.7. vaikai, kuriy tévai gyvenamajg vieta deklarave Savivaldybés suteiktame socialiniame
biiste.

22. Pirmumo teis¢ suteikiancios aplinkybés yra lygiavertés. ISkilus gin¢ams dél pirmumo
suteikimo priimant j jstaigg, pirmenybé suteikiama atsizvelgiant j praSymo padavimo datg ir (arba)
pirmumo kriterijy skaiciy.

23. Jei praSyme pirmu numeriu nurodytoje jstaigoje néra laisvy viety, vieta skiriama antru
numeriu pazymeétoje jstaigoje, jei joje yra laisvy viety. Jeigu abiejose praSyme pazymétose jstaigose
néra laisvy viety, praSymas lieka laukianciyjy eiléje.

24. Ivykus priémimui:

24.1. tévai, gave praneSimg apie vaiko priémima, kreipiasi | nurodyta jstaigg per 10 (deSimt)
darbo dieny, patvirtina vaiko atvykima ir pateikia reikiamus dokumentus;

24.2. tévai, negalintys atvykti i jstaiga per nurodytg laikotarpj dé¢l pateisinamy priezasciy (dél
ligos, i§vyke), apie tai turi informuoti jstaigos vadova rastu (elektroniniu pastu, trumpgja Zinute) ir
pranesti apie vaiko atvykimo ir dokumenty padavimo data;

24.3. jstaigos darbuotojai, nesulauke informacijos i§ tévy, per 5 (penkias) darbo dienas
visomis jmanomomis rySio priemonémis (telefonu, elektroniniu pastu, trumpgja Zinute) informuoja
tévus apie atvykima j jstaiga ugdymo sutarties pasiraSymui.

25. Tévams nepatvirtinus vaiko atvykimo ir nepateikus reikiamy dokumenty, vaikas netenka
vietos jstaigoje. Naudotojas iSbraukia jj i§ saraSo ir apie laisvg vieta praneSama kitiems laukiantiems
eil¢je.

26. Vaiko priémimas ] grupe jforminamas jstaigos direktoriaus jsakymu ir dviSale (vieno i$
tévy ir jstaigos) ugdymo sutartimi, kurioje nurodomos sutarties Salys, ugdymo programa, Saliy
Jsipareigojimai, sutarties terminas, nutraukimo pagrindai ir pasekmés. Ugdymo sutartis registruojama
Dokumenty valdymo sistemoje.

27. Visi priimti vaikai registruojami Mokiniy registre.

28. Sudarius ugdymo sutartj, suformuojama vaiko asmens byla, kurioje saugoma ugdymo
sutarties kopija. Vaikui i§vykus 18 istaigos, jo asmens byla lieka Sioje jstaigoje. Gavus jstaigos, kurioje
vaikas tesia ugdymasi, praSyma, jstaigai iSsiun¢iamos praSomy dokumenty kopijos.

29. Jei vaikas ménesj dél nepateisinamy priezasciy nelanko grupés, jis iSbraukiamas i§ grupés
sgraSy, jo vieta neiSsaugoma.

30. Apie vaika, iSbraukta i§ grupés saraso, istaigos direktorius ta pacia dieng informuoja
Tvarkytojg ar Administratoriy el. pastu.

31. Informacija apie laisvas vietas Svietimo jstaigose skelbiama jstaigos internetinéje
svetainéje.

32. Vaiko ugdymas jstaigoje pradedamas nuo ugdymo sutartyje nurodytos dienos.

IV SKYRIUS
IS STRUKTURA

33. Savivaldybé¢je jdiegta IS apie jstaigas ir vaikus, lankancius ir pageidaujancius lankyti $iy
jstaigy ikimokyklinio ugdymo grupes.

34. IS paskirtis — centralizuotai tvarkyti duomenis apie grupes ir jas lankancCius ir
pageidaujancius lankyti vaikus, siekiant optimaliai tenkinti tévy poreikius ir teikti patikima ir tikslig
informacijg vietos bendruomenei.

35. IS struktiira sudaro duomeny bazés, kuriose kaupiami duomenys apie jstaigas, viety
skaiCius grupése, grupiy modeliai pagal vaiky amziy, grupés darbo laikg ir kita su ugdymo



organizavimu susijusi informacija (sprendzia Valdytojas), duomenys apie grupes lankancius vaikus,
duomenys apie pageidaujancius grupes lankyti vaikus, duomenys, pateikti tévy praSymuose.

36. IS organizacing struktiirg sudaro: Valdytojas, Administratorius, Tvarkytojai, Naudotojai ir
Vartotojai.

V SKYRIUS
DUOMENU TVARKYMAS IR NAUDOJIMAS

37. Valdytojas perzitri IS tikslus, inicijuoja IS struktiros pakeitima, parenka techninio
aptarnavimo ir prieziiros vykdytojus, kontroliuoja jy ir IS tvarkanciy Savivaldybés ar jstaigy
darbuotojy veikla, valdo duomenis, teikia informacija duomeny gavéjams.

38. Administratorius yra Valdytojo parinktas fizinis ar juridinis asmuo, Kkuris suteikia
prisijungimus prie IS atsakingiems asmenims, pagal poreikj panaikina jy teis¢ dirbti su IS, uztikrina
IS funkcionavimg pagal Siame ApraSe numatytus principus, garantuoja duomeny sauguma, kaupia,
atnaujina ir saugo duomeny baziy archyva, organizuoja IS aptarnavimg ir atnaujinimg, konsultuoja
Tvarkytoja, tikrina Tvarkytojo veiksmus, Valdytojui pareikalavus, informuoja Valdytojg ir
Tvarkytoja apie bet kokia jtarting veikla, jsilauzimus, neteisétus duomeny pakeitimus, jvairius
saugumo incidentus, aptiktus virusus.

39. Tvarkytojas atsako uz IS duomeny apsauga, duomeny patikimuma, kad elektroniniu budu
gauti tévy tvarkomi duomenys atitikty tévy praSymuose pateiktus duomenis, priimamy vaiky i
ikimokyklinio ugdymo grupes sarasy sudarymo iki kiekvieny kalendoriniy mety birzelio 1 d.
kontrolés vykdyma, priezitiros vykdyma dél informacijos apie laisvas vietas ikimokyklinio ugdymo
grupése tikslumo uztikrinimo.

40. Tvarkytojas suveda ir kontroliuoja jstaigy, vykdanciy ikimokyklinj ugdyma, bei tévy
praSymuose pateiktus duomenis, vykdo priezilira ir patikras jstaigose, organizuojanciose
ikimokyklinj ugdyma.

41. Tvarkytojas turi teis¢ gauti Aprasui jgyvendinti reikalingus duomenis i$ jstaigy,
vykdanc¢iy ikimokyklin; ugdyma, reikalauti, kad Naudotojai iStaisyty klaidas ir papildyty pateiktus
duomenis.

42. Naudotojas teikia tévams informacijg apie laisvas vietas grupése ir priémimo j jas salygas,
teikia reikiamg informacija Administratoriui, Tvarkytojui ir atsako uz tikslios informacijos teikima.

43. Vartotojai, pateike praSyma priimti vaika j grupe, turi teis¢ gauti duomenis apie jstaigas
(grupiy skai¢iy ir struktiirag, esamas ir laisvas vietas grupése, papildomai teikiamas paslaugas),
duomenis apie vaiko vietg eil¢je ir kitg informacijg, patvirtinancig jo priémimo ]} grupe galimybes,
reikalauti iStaisyti ar pasalinti vaiko duomenis, duomenis apie Seimos socialing padétj.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

44. Asmenys, susij¢ su duomeny, naudojamy Sio ApraSo jgyvendinimui, tvarkymu atsako uz
duomeny sauguma jstatymy nustatyta tvarka.

45. [staigos vadovas vadovaujasi §iuo AprasSu ir atsako uz grupiy komplektavima.

46. Apraso vykdymo kontrolé pavedama Kazly Riidos savivaldybés Svietimo, kultiiros ir
sporto skyriui.

47. Aprasas skelbiamas Savivaldybés bei jstaigy interneto svetainése.



Centralizuoto vaiky priémimo j Kazly Riidos savivaldybés
Svietimo jstaigas, jgyvendinancias ikimokyklinio ugdymo
programas, tvarkos apraso

priedas

(praSymg teikiancio tévo (globé&jo) vardas, pavardé, asmens kodas)

(deklaruotos gyvenamosios vietos adresas)

(faktinés gyvenamosios vietos adresas)

(telefono numeris, elektroninio pasto adresas)

PRASYMAS PRIIMTI VAIKA ] KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES SVIETIMO ISTAIGOS
IKIMOKYKLINIO UGDYMO GRUPE

20 m. d.
Kazly Riida

Prasau priimti mano siiny (dukrg) /globotinj (-¢)

(vaiko vardas, pavardé, asmens kodas, deklaruotos gyvenamosios vietos adresas, faktinés gyvenamosios vietos
adresas)
nuo 20 m. d.j:

(I pasirinkimas)

(istaigos pavadinimas)
(I pasirinkimas)

(istaigos pavadinimas)

Pateikiu dokumentus, kuriais vadovaujantis turéty buti teikiama pirmenybé priimant vaikg j Svietimo jstaiga
(pazyméti ):

O naslai¢iams, globojamiems ir (ar) jvaikintiems vaikams;

O vaikams, kuriy brolis ar sesuo jau lanko (mokosi) toje pacioje istaigoje;

O vaikams, kuriy vienas i§ tévy dirba toje jstaigoje;

O vaikams, kuriy tévai dalyvauja Trukstamy specialisty pritraukimo j Kazly Ridos
savivaldybés viesasias ir biudzetines jstaigas programoje;

O vaikams, kuriems Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu skirtas privalomas
ikimokyklinis ugdymas;

O vaikai, dél jgimty ar jgyty sutrikimy turintys dideliy ar labai dideliy specialiyjy ugdymosi
poreikiy;

O vaikai, kuriy tévai gyvenamaja vieta deklarave Savivaldybés suteiktame socialiniame biiste.
Pridedami skenuoti dokumentai, jrodantys pirmumo teise:
1.
2.
3.
Patvirtinu, kad pateikti duomenys yra teisingi. Sutinku, kad Sie duomenys buty naudojami informacinéje
sistemoje.

(paraSas) vieno 18 tévy (globéjy) vardas, pavardé

Pastaba. Kiekvienas prasymo duomeny atnaujinimas prilygsta naujo prasymo pateikimui ir ankstesnio panaikinimui.



