PATVIRTINTA

Kazly Ridos ,,Elmos* mokyklos-darzelio
direktoriaus 2019 m. lapkricio 5 d.
jsakymu Nr. 1.3.-197V

MOKESCIO UZ VAIKU, UGDOMU KAZLU RUDOS ,,ELMOS“ MOKYKLOJE-
DARZELYJE PAGAL IKIMOKYKLINIO IR PRIESMOKYKLINIO UGDYMO
PROGRAMAS, MAITINIMO ORGANIZAVIMO, ISLAIKYMO, MOKEJIMO,
LENGVATU TAIKYMO, KASDIENIO VAIKU LANKYMO APSKAITOS, DOKUMENTU
TVARKYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mokes¢io uz vaiky, ugdomy Kazly Rados ,,Elmos“ mokykloje-darzelyje pagal
ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo programas, maitinimo organizavimo, islaikymo,
mokéjimo, lengvaty taikymo, kasdienio vaiky lankymo apskaitos, dokumenty tvarkymo tvarkos
apraSas (toliau — Aprasas) numato ikimokyklinio ir priesmokyklinio amziaus vaiky maitinimo
organizavima, mokes¢io uz vaiky iSlaikymg grupése mokéjimg, lengvaty taikyma, dokumenty
priémima ir tvarkyma, kasdieninio vaiky ugdymo jstaigos lankymo apskaitos ir dienyny pildyma,
darbuotojy atsakomybe Kazly Ridos ,,Elmos* mokykloje-darzelyje (toliau tekste — Mokykla).

2. ApraSas yra parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos socialinés paramos
mokiniams jstatymu, Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2011 m. lapkricio 11 d.
jsakymu Nr. V-964 (Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2018 m. balandzio 10 d.
jsakymo Nr. V-394 redakcija) (toliau — Tvarkos aprasas) patvirtintu Vaiky maitinimo organizavimo
tvarkos aprasSu, Kazly Rados savivaldybés tarybos sprendimais.

3. Sio Tvarkos apraso reikalavimai privalomi Mokyklos vadovui, juridiniams ir fiziniams
asmenims, teikiantiems vaiky maitinimo ar maisto produkty tiekimo paslaugas Mokykloje, poilsio
stovyklose, bei pagal kompetencija kontrole vykdanc¢ioms institucijoms.

4. Aprase vartojamos sgvokos:

4.1. maitinimas — tai Mokykloje organizuojamas pagrindinis maitinimas. Gali biti laisvai
pasirenkami ir tévy (globéjy) apmokami vaiky pusryc€iai, pietiis, vakariené ir nemokamas vaiky
maitinimas;

4.2. mokestis uz vaiko maitinima — mokestis, kurj sudaro islaidos uz produktus (jskaitant
prekiy pirkimo pridétinés vertés mokestj);

4.3. mokestis ugdymo reikméms tenkinti — mokestis, kurj sudaro ugdymo reikméms
skirtos iSlaidos, tai yra ugdymo priemonéms, renginiams organizuoti ir kitoms reikméms;

4.4. produktas — maisto produktas, naudojamas pusry¢iy, piety, pavakariy ar vakarienés
patiekaly gamybai;

4.5, Siltas maistas — maistas, patiekiamas kaip karStas patiekalas, iki patiekimo vartoti
laikomas ne zemesnéje kaip +68° C temperatiiroje;

4.6. valgiaraStis — patiekiamy vartoti dienos maisto produkty ir patiekaly sgrasas;

5. Kitos aprase vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir
Kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

I SKYRIUS
MAITINIMO ORGANIZAVIMO BENDRIEJI REIKALAVIMAI

6. Uz maitinimo organizavimg ir §io ApraSo nuostaty jgyvendinimg Mokykloje atsakingas
mokyklos direktorius.
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7. Maisto produkty tiekimas, maisto tvarkymo vietos jrengimas ir maisto tvarkymas
turi atitikti 2002 m. sausio 28 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (EB) 178/2002,
nustatan¢io maistui skirty teisés akty bendruosius principus ir reikalavimus, jsteigiancio Europos
maisto saugos tarnyba ir nustatancio su maisto saugos klausimais susijusias proceduras (OL 2004
m. specialusis leidimas, 15 skyrius, 6 tomas, p. 463) (toliau — Reglamentas (EB) Nr. 178/2002),
2004 m. balandzio 29 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (EB) Nr. 852/2004 dél maisto
produkty higienos (OL 2004 m. specialusis leidimas, 13 skyrius, 34 tomas, p. 319) (toliau —
Reglamentas (EB) Nr. 852/2004) ir Reglamento (EB) Nr. 853/2004 reikalavimus.

8. Sudarant sutartis dél maisto produkty tickimo Mokyklai, poilsio stovykloms (toliau —
Maisto produkty tiekimo sutartis), Maisto produkty tiekimo sutartyje turi buiti numatyta atsakomybé
uz maisto produkty, neatitinkanciy Tvarkos apraso reikalavimy, tiekimg. Maisto produkty tiekimo
sutartys nesudaromos su i ,,Nepatikimy maisto tvarkymo subjekty sarasa™, skelbiamg Valstybinés
maisto ir veterinarijos tarnybos internetinéje svetainéje, jtrauktais maisto produkty tickéjais.

9. Jei vaisiai, darZzovés, uogos, bulveés jsigyjami i$ fiziniy asmenuy, jie turi laikytis Lietuvos
Respublikos valstybinés maisto ir veterinarijos tarnybos direktoriaus 2003 m. gruodzio 15 d.
isakyme Nr. B1-955 ,,Dé¢l Lietuvos Respublikoje iSauginty Svieziy vaisiy, darzoviy, uogy, bulviy
atitikties deklaracijos iSdavimo reikalavimy patvirtinimo* nustatyty reikalavimy ir i§duoti Lietuvos
Respublikoje iSauginty Svieziy vaisiy, darzoviy, uogy, bulviy atitikties deklaracijg (toliau — atitikties
deklaracija), vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos Zemés tkio ministro 2009 m. liepos 10 d.
isakymu Nr. 3D-488 ,,D¢l Importuojamy, eksportuojamy ir vidaus rinkai tiekiamy Svieziy vaisiy ir
darzoviy atitikties prekybos standartams patikros taisykliy patvirtinimo®. Atitikties deklaracijos 3
punkto, jeigu Siame punkte nurodyti maisto produktai neriiSiuojami pagal kokybés klases, pildyti
nereikia. Sio punkto reikalavimai netaikomi, jeigu vaisius, darzoves, uogas ir bulves augina pati
mokykla ar socialinés globos namai, taciau visi vaisiai, uogos, darzovés, bulvés, skirti maistui, turi
atitikti kokybés ir saugos reikalavimus, nustatytus Reglamente (EB) Nr. 852/2004 ir Lietuvos
Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2008 m. rugséjo 15 d. jsakyme Nr. V-884 , D¢l Lietuvos
higienos normos HN 54:2017 ,,Maisto produktai. DidZiausios leidZziamos terSaly ir pesticidy likuciy
koncentracijos“ patvirtinimo* (toliau — HN 54:2017).

10. Uz Tvarkos apraSo nuostaty laikymasi atsakingi maitinimo paslaugos teikéjai.

11. Vaiky maitinimas organizuojamas Mokyklos valgykloje ir ikimokyklinio ugdymo grupiy
patalpose, vaikams higieniskai maitinti tinkamose patalpose ir vietose, laikantis maisto saugos ir
maisto tvarkymo reikalavimy, nustatyty Reglamente (EB) Nr. 852/2004, Lietuvos Respublikos
sveikatos apsaugos ministro 2005 m. rugs¢jo 1 d. jsakyme Nr. V-675 ,.D¢l Lietuvos higienos
normos HN 15:2005 ,,Maisto higiena® patvirtinimo* (toliau — HN 15:2005), Lietuvos Respublikos
sveikatos apsaugos ministro 2006 m. kovo 9 d. jsakyme Nr. V-168 ,,Dél Lietuvos higienos normos
HN 26:2006 ,,Maisto produkty mikrobiologiniai kriterijai* (toliau — HN 26:2006) patvirtinimo* ir
Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2011 m. geguzés 2 d. jsakyme Nr. V-417 ,,Dél
Lietuvos higienos normos HN 16:2011 ,,Medziagy ir gaminiy, skirty liestis su maistu, specialieji
sveikatos saugos reikalavimai‘ patvirtinimo® (toliau — HN 16:2011), ir sudarant salygas kiekvienam
vaikui pavalgyti prie Svaraus stalo.

12. Kiekvieng dieng vaikai turi gauti Silto maisto.

13. Maisto patiekimas turi atitikti Tvarkos apraso 6 priedo reikalavimus.

14. Maitinimai skirstomi j — pusry¢iai, pietiis, vakariené. Pusry¢iams vaikas turi gauti 20-25
proc., pietums — 30-35 proc., vakarienei — 20-25 procentai rekomenduojamo paros maisto raciono
kaloringumo, nustatyto Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 1999 m. lapkri¢io 25 d.
jsakyme Nr. 510 ,,D¢l Rekomenduojamy paros maistiniy medziagy ir energijos normy tvirtinimo*,
jei tokie maitinimai numatyti valgiarasciuose.

15. Vaikams maitinti rekomenduojami Sie maisto produktai: darzoves, vaisiai, uogos ir jy
patiekalai; grudiniai (viso griido gaminiai, kruopy produktai, duonos gaminiai); ankstinés darzovés;
pienas ir pieno produktai (rauginti pieno gaminiai, po rauginimo termiskai neapdoroti); kiauSiniai;
liesa mésa (neuzSaldyta); zuvis ir jos produktai (neuzsaldyti); aliejai; turi buti maziau vartojama
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gyviininés kilmés riebaly: kur jmanoma riebi mésa ir mésos gaminiai turi biiti kei¢iami liesa
mésa, paukstiena, Zuvimi ar ankstinémis darzovémis; geriamasis vanduo ir natiiralus mineralinis bei
Saltinio vanduo.

16. Vaiky maitinimui mokyklose draudziamos Sios maisto produkty grupés: bulviy,
kukurtizy ar kitokie traskuciai, kiti riebaluose virti, skrudinti ar spraginti gaminiai; saldainiai;
Sokoladas ir Sokolado gaminiai; valgomieji ledai; pieno produktai ir konditerijos gaminiai su
glajumi, glaistu, Sokoladu ar kremu; kramtomoji guma; gazuoti gérimai; energiniai gérimai;
nealkoholinis alus, sidras ir vynas; gérimai ir maisto produktai, pagaminti i§ (arba kuriy sudétyje
yra) kavamedzio pupeliy kavos ar jy ekstrakto; cikorijos, giliy ar gridy gérimai (kavos pakaitalai);
kisieliai; sultiniy, padazy koncentratai; padazai su spirguciais; Saltai, karStai, mazai rikyti mésos
gaminiai ir mésos gaminiai, kuriy gamyboje buvo naudojamos rikymo kvapiosios medziagos (jie
leidziami bendrojo ugdymo jstaigose organizuojamy vasaros stovykly metu ar sudarant maisto
paketus ] namus); rukyta Zuvis; konservuoti mésos ir Zuvies gaminiai (jie leidziami bendrojo
ugdymo jstaigose organizuojamy vasaros stovykly metu ar sudarant maisto paketus j namus);
strimelé, pagauta Baltijos jiiroje; nepramoninés gamybos konservuoti gaminiai; mechaniSkai
atskirta mésa, zuvis ir maisto produktai, j kuriy sudétj jeina mechaniskai atskirta mésa ar zuvis;
subproduktai ir jy gaminiai (iSskyrus lieZuvius ir kepenis); dzitivés¢liuose volioti ar dzitvéseliais
pabarstyti kepti mésos, paukstienos ir zuvies gaminiai; maisto papildai; maisto produktai, pagaminti
1§ genetiSkai modifikuoty organizmy (toliau — GMO), arba maisto produktai, j kuriy sudétj jeina
GMO; maisto produktai, j kuriy sudétj jeina i§ dalies hidrinti augaliniai riebalai; maisto produktai ir
patiekalai, neatitinkantys Tvarkos apraso 3—5 prieduose nustatyty reikalavimy.

17. Vaiky maitinimui poilsio stovyklose draudziamos §ios maisto produkty grupés: bulviy,
kukurtizy ar kitokie traskuciai, kiti riebaluose virti, skrudinti ar spraginti gaminiai; saldainiai;
Sokoladas ir Sokolado gaminiai; pieno produktai ir konditerijos gaminiai su glajumi, glaistu,
Sokoladu ar kremu; gazuoti gérimai; energiniai gérimai; nealkoholinis alus, sidras ir vynas; gérimai
ir maisto produktai, pagaminti i§ (arba kuriy sudétyje yra) kavamedzio pupeliy kavos ar jy
ekstrakto; cikorijos, giliy ar gridy gérimai (kavos pakaitalai); kisieliai; sultiniy, padazy
koncentratai; padazai su spirguciais; riikyta zuvis; strimelé, pagauta Baltijos juroje; nepramoninés
gamybos konservuoti gaminiai; mechaniskai atskirta mésa, Zuvis ir maisto produktai, | kuriy sudétj
jeina mechaniskai atskirta mésa ar zuvis; subproduktai ir jy gaminiai (i§skyrus liezuvius ir kepenis);
dzitivéséliuose volioti ar dzitivéseliais pabarstyti kepti mésos, paukStienos ir zuvies gaminiai;
maisto papildai; maisto produktai, pagaminti i§ GMO, arba maisto produktai, j kuriy sudétj jeina
GMO; maisto produktai, ] kuriy sudétj jeina i dalies hidrinti augaliniai riebalai; maisto produktai ir
patiekalai, neatitinkantys Tvarkos apraso 3—5 prieduose nustatyty reikalavimy.

18. Patiekaly gaminimas ir patiekimas turi atitikti Tvarkos apraso 22 punkto reikalavimus.

19. Mokykloje, poilsio stovyklose turi biiti sudarytos higieniskos salygos nemokamai
atsigerti geriamojo vandens (rekomenduojama kambario temperatiiros, pvz., pilstomo i§ geriamajam
vandeniui skirty indy, talpy, automaty ir pan.), net jei vaikai nemaitinami. Rekomenduojama
sudaryti galimybe vaikams gauti ir kar§to virinto geriamojo vandens. Vandeniui atsigerti turi bti
naudojami asmeninio naudojimo arba vienkartiniai puodukai, stiklinaités ar buteliukai.

20. Draudziama naudoti susidévéjusius, iStrupéjusius, iskilusius, apdauzytais krastais indus
bei aliumininius jrankius ir indus. Ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupése draudziama
naudoti vienkartinius jrankius.

21. Mokyklos koridoriuje, matomoje vietoje, valgykloje, vaiky priémimo-nusirengimo
patalpose skelbiama:

21.1. einamosios savaités valgiarastis (nurodant visus patiekalus ir gérimus);

21.2. maisto pasirinkimo piramidés, maisto produkty Zenklinimo simboliu ,,Rakto skylute*
plakatai ar kita sveikg mitybg skatinanti informacija;

21.3. Valstybinés maisto ir veterinarijos tarnybos nemokamos telefono linijos numeris
(skambinti maitinimo organizavimo klausimais;
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21.4. Tvarkos apraso 19 punkto nuostatos ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo
grupése, vaiky priémimo—nusirengimo patalpoje.

22. Mokyklos internetinéje svetainéje skelbiama vieSa prieiga: Tvarkos aprasas, juridinis
asmuo, teikiantis vaiky maitinimo paslaugas, ir valgiaras¢iai (nurodoma informacija, nustatyta
Tvarkos apraso 48 punkte).

23. Mokykla dalyvauja Vaisiy ir darzoviy bei pieno ir pieno produkty vartojimo skatinimo
vaiky ugdymo istaigose programoje, finansuojamose Europos Sajungos ir Lietuvos Respublikos
valstybés biudzeto 1€Somis.

24. Jei Mokykloje maitinami suaugg asmenys, jiems Mokykloje neturi biiti pateikiami
Tvarkos apraso reikalavimy neatitinkantys maisto produktai ar patiekalai vaiky maitinimo metu.

25. Mokyklose ir poilsio stovyklose negali buti reklamuojami maisto produktai, iSvardyti
atitinkamai Tvarkos apraso 19 ar 20 punktuose.

111 SKYRIUS
VAIKU MAITINIMO VALGIARASCIO SUDARYMO TVARKA

26. Vaiky maitinimo valgiara$¢iai turi biiti sudaromi atsizvelgiant j rekomenduojamas paros
energijos ir maistiniy medziagy normas vaikams, nustatytas Lietuvos Respublikos sveikatos
apsaugos ministro 1999 m. lapkri¢io 25 d. jsakyme Nr. 510 ,,Dél Rekomenduojamy paros maistiniy
medziagy ir energijos normy tvirtinimo*, bei ] vaiky buvimo jstaigoje trukme. Valgiarasciy
energiné ir maistiné verté nuo normy gali nukrypti ne daugiau nei penkis procentus.

27. Jstaigoje turi buti Mokyklos direktoriaus patvirtintas perspektyvinis 15 dieny
valgiara$tis, savaitinis valgiarastis, kiekvienos dienos valgiaraséiai, dienos valgiarastis—
reikalavimas.

28. Perspektyvinis valgiaraStis keiiamas tuo atveju, kai pasikeiCia teisés aktai, kuriais
remiantis jis buvo sudarytas.

29. Virtuvés vede¢jas dienos valgiarastj-reikalavimg, sudaryta pagal perspektyvinj
valgiarastj, pateikia viréjams darbo dienos pradzioje, o tos dienos vaiky skaiéiy pateikia viréjams iki
9.00 val.

30. Valgiarastyje-reikalavime nurodomi pusry¢iams, pietums ir vakarienei patiekiami
patiekalai, patickaly kickiai (iSeiga), maisto produkty pavadinimai ir Kiekiai gramais, vaiky
skaiCius.

31. Valgiarastj-reikalavimg pasiraso jj sudares virtuvés vedéjas. [staigos direktoriaus
pavaduotojas ugdymui tvirtina parengta ir pasiraSyta valgiarasti-reikalavima.

Sia tvarka.

33. Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo, kartg per savaite pildo Valgiarasciy ir
vaiky maitinimo atitikties patikrinimo zurnalg, nustatgs neatitikimy, juos uzregistruoja Valgiarasciy
ir vaiky maitinimo atitikties patikrinimo zurnale, nedelsdamas rastu apie tai informuoja Mokyklos
direktoriy. Vaiky maitinimo organizavimo triikumai turi biity pasalinti tg pacig diena.

34. Valgiarasciy ir vaiky maitinimo atitikties patikrinimo Zzurnalas saugomas dvejus metus.

IV SKYRIUS
VAIKU MAITINIMO ORGANIZAVIMAS IR ASMENU ATSAKOMYBE

35. Vaiky maitinimo organizavimas:

35.1. misriose ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupése vaikai maitinami tris
kartus per diena, ne reciau kaip kas 3,5 val. pagal valgiaras¢ius: pusry¢iai — nuo 9.00 val.; pietas —
nuo 12.00 val.; vakariené — nuo 15.30 val.



5

35.2. valgiarasc¢iai sudaromi vadovaujantis 4-7 mety vaikams
rekomenduojamomis paros maistiniy medziagy normomis;

35.3. 80 proc. vaikams patiekiamy patiekaly turi buti tausojantys patiekalai;

35.4. pagal gydytojo rastiSkus nurodymus formoje Nr. 027-1/a ,,Vaiko sveikatos
pazyméjimas‘, patvirtintoje Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2004 m. gruodzio
24 d. jsakymu Nr. V-951 , D¢l statistinés apskaitos formos Nr. 027-1/a ,,Vaiko sveikatos
pazyméjimas® patvirtinimo (toliau — Forma Nr. 027-1/a) esant poreikiui vaikui organizuojamas
pritaikytas maitinimas;

35.5. jei pritaikyto maitinimo patickaly Mokyklos virtuvéje pagaminti néra galimybiy,
vaikai, kuriems skirtas pritaikytas maitinimas, gali buti maitinami t3 dieng savo i§ namy atnestu
maistu. Mokyklos virtuvé i§ namy atne$tg maistg turi laikyti ir patiekti tinkamos temperatiiros;

35.6. jei vaiko atstovai pagal jstatyma vaikui jdeda maisto papildomai, jdétas maistas turi
atitikti Tvarkos apraSo 19 punkto reikalavimus.

36. Tévai (globéjai), pateikdami prasyma jstaigos vadovui, turi teis¢ pasirinkti ugdymo
trukme (nuo 4 val. iki 12 val.) ir maitinimy skai¢iy (ne daugiau kaip 3 maitinimai arba be
maitinimo) per dieng.

37. Tévams (globéjams) pasirinkus ne ilgesnj kaip 4 val. trukmés ugdyma per dieng, vaikui
maitinimas gali biti organizuojamas, arbe ne, atsizvelgiant j Tévy (globéjy) praSymus ir mokestis
uz maitinimo paslaugas skai¢iuojamas Kazlu Riidos savivaldybés tarybos nustatyta tvarka.

38. Ikimokyklinio ugdymo mokytojai:

38.1. misriy ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupiy elektroniniuose dienynuose
kiekvieng dieng veda vaiky lankomumo apskaita,

38.2. kiekvieng dieng iki 9.00 val. } Mokyklos virtuve pristato informacijg apie grupése
esanciy vaiky skaiciy, ir pasirenkamy maitinimy skaiciy;

38.3. pasibaigus ménesiui, per 3 darbo dienas, uzpildyta Vaiky lankomumo ir maitinimo
apskaitos ziniarastj (1 priedas), suderina su vyriausiuoju buhalteriu, kuris patikrina ar yra Tévy
(globéjy) prasymai dél grupés nelankymo (2 priedas).

39. Vyriausiasis buhalteris:

39.1. patikrina ar Vaiky lankomumo ir maitinimo apskaitos Ziniara§¢iuose esancios atZymos
atitinka tévy pateiktus praS§ymus dél grupés nelankymo. Suderintg su vyriausiuoju buhalteriu Vaiky
lankomumo ir maitinimo apskaitos ziniarastj tvirtina direktorius;

39.2. direktoriaus patvirtinti Vaiky lankomumo ir maitinimo apskaitos Ziniaraséiai vél
perduodami vyriausiajam buhalteriui, kuris per 6 darbo dienas, nuo ménesio pradzZios,
apskai¢iuoja mokest] uz vaiko iSlaikymg Grupéje vadovaudamasis Kazly Riidos savivaldybés
tarybos sprendimais patvirtintomis vaiko islaikymo Grupéje normomis.

40. Virtuvés vedéjas:

40.1. vieng karta per dvejus metus sudaro vaiky maitinimo perspektyvinius 15 dieny
valgiaraséius, atskirai 4-7 m., 6-10 m. 11 m. ir vyresnio amziaus vaikams, kurie teisés akty
nustatyta tvarka tvirtinami Mokyklos direktoriaus;

40.2. rengia maisto gaminiy receptiiros ir gamybos technologijos apraSymy korteles;

40.3. sudarydamas perspektyvinius 15 dieny valgiaras¢ius vadovaujasi sveikos vaiky
mitybos rekomendacijomis;

40.4. kiekvieng dieng parengia dienos valgiaras¢ius-reikalavimus (forma F-299), nurodant
kiekvieno gaminio iSeigg gramais. Kiekvieno ménesio paskuting darbo dieng valgiarastj-
reikalavimg pristato j buhalterija;

40.5. parengia dienos valgiaras¢ius, kurie kiekvieng dieng iSkabinami skelbimy lentoje
koridoriuje, su nurodyta kiekvieno gaminio iSeiga gramais bei kaina;

40.6. sudaro savaitinj vaiky maitinimo valgiaraStj, orientuotg ] perspektyvin; 15 dieny
valgiarastj, kurj kiekvieng pirmadienj tvirtina direktoriaus pavaduotojas ugdymui. Valgiarastis
iSkabinamas skelbimy lentoje, koridoriuje ir vaiky priémimo-nusirengimo patalpose, misriose
ikimokyklinio ugdymo grupése;
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40.7. kontroliuoja maisto produkty kokybe, jy laikymo salygas, realizacijos
terminus, maisto gamybos procesg virtuvéje;

40.8. apskaiciuoja kiek vaiky ir kiek karty per dieng valgys. Duomenis perduoda viréjams;

40.9. uzsako maisto produktus i$ tiekejy;

40.10. priima i$ tiekéjy tik kokybiSkus, realizacijos laika atitinkancius produktus ir juos
sandéliuoja grieztai vykdydamas higienos normy reikalavimus vaiky maitinimui,

40.11. i8duoda 18 sandélio produktus vir¢joms pagal dienos valgiarastj.

41. Viréjai:

41.1. gauna maisto produktus i§ virtuvés vedéjo einamai dienai pagal sudarytg dienos
valgiarastj;

42.2. analizuoja gaminio receptiros ir gamybos technologijos apraSymo korteles ir
susipazjsta su rytdienos patiekaly ruoSimo technologija;

42.3. pasveria porcijas vienam vaikui ir iSduoda j grupes atatinkamai pagal grupése esanciy
vaiky skaiciy;

42.4. matuoja ir fiksuoja patiekaly Siluminio apdorojimo temperatiirg.

44. Maistg vaikams iSdalina ikimokyklinio ugdymo mokytojai, padedami ikimokyklinio
ugdymo mokytojy padéjéjy. Esant batinumui ikimokyklinio ugdymo mokytojai ir ikimokyklinio

suplauna indus. Po kiekvieno maitinimo atliekos iSneSamos i$ grupés patalpy.

46. Tévai (globéjai) turi informuoti ikimokyklinio ugdymo mokytojus apie vaiko
neatvykimg | ugdymo jstaigg rastu tg pacig dieng (telefono SMS Zinute arba elektroniniu pastu
rastvede@mokyklaelma.lt.) — iki 8.30 val.

5 5 \Y SKVYR 1US
MOKESCIO UZ VAIKU ISLAIKYMA NUSTATYMAS

47. Mokestj uz vaiko, kuris ikimokyklinio ar prieSmokyklinio ugdymo grupéje (toliau tekste
— Grupé) praleidZia daugiau kaip 4 valandas, i§laikyma sudaro:

47.1. 100 procenty Kazly Rados savivaldybés tarybos sprendimu nustatytos vienos dienos
maitinimo normos vaikui,

47.2. 10 eury dydzio mokestis per ménesj ugdymo reikméms tenkinti.

VI SKYRIUS
MOKESCIO UZ VAIKU ISLAIKYMA LENGVATU TAIKYMAS IR PRASYMU DEL
GRUPES NELANKYMO PATEIKIMAS

48. Mokestis uz vaiko iSlaikyma neimamas, jeigu vaikui Kazly Riidos savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas privalomas ikimokyklinis ugdymas.

49. Mokestis uz vaiko maiting neimamas, jeigu:

49.1. vaiko Tévai (globéjai), neatvykimo j grup¢ diena, rastu informuoja Mokykla (telefono
SMS Zinute arba elektroniniu pastu rastvede@mokyklaelma.lt.) apie vaiko neatvykima;

49.2. vaikui, vél pradéjus lankyti Grupg, Tévai (globéjai) uzpildo praSymag dél grupés
nelankymo, nurodydami priezastis, dél kuriy vaikas nelanké Grupés;

49.3. trijy paskutiniy ménesiy vidutinés pajamos vienam i$ bendrai gyvenanciy asmeny per
ménesj yra mazesnés kaip 1,5 valstybés remiamy pajamy dydzio.

50. Mokestis uz vaiko maiting maZinamas S50 procenty, jeigu vaikui nustatytas
nejgalumo lygis (pateikus praSymg ir atitinkamus dokumentus, kuriy pagrindu taikoma lengvata).
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51. ApraSo 48.3 ir 49 punktuose nurodytos mokeséio lengvatos taikomos nuo
einamo ménesio pirmosios dienos pateikus rastiSkg praSyma Mokyklos direktoriui ir atitinkamus
dokumentus, kuriy pagrindu taikomos lengvatos. Uz pragjus; laikotarp; mokestis
neperskaiciuojamas.

52. Dokumentai, patvirtinantys lengvatos taikyma, pateikiami Mokyklos direktoriui,
priimant vaika j Mokykla, pakartotinai teikiami iki kiekvieny mety rugséjo 20 dienos, o dokumentai
apie véliau atsiradusig teis¢ j lengvatg — visomis darbo dienomis.

53. Lengvatos taikymas jforminamas Mokyklos direktoriaus jsakymu.

54. Tévams laiku nepateikus lengvatas pateisinan¢iy dokumenty, mokescio lengvatos
netaikomos.

55. PaaiSkéjus apie neteiséta naudojimasi lengvata, tévai (globéjai) apie tai informuojami
raStu ir jpareigojami perskaic¢iuotus mokescius sumokéti per jspéjime nurodytg laikotarpi.

56. Mokestis uz pra¢jusj ménesj sumokamas iki einamo meénesio paskutinés darbo dienos
imtinai.

VII SKYRIUS
VAIKU KASDIENIO !I_STAIGOS LANKYMO APSKAITOS IR DOKUMENTU
VARKYMO ORGANIZAVIMAS

57. Kasdienj vaiky lankomuma Grupése registruoja ikimokyklinio ugdymo mokytojas ir
priesmokyklinio ugdymo mokytojas elektroniniame dienyne.

58. Ikimokyklinio ugdymo mokytojas, priesmokyklinio ugdymo mokytojas kiekvieng dieng
iki 9.00 val. } Mokyklos virtuve pristato informacijg apie Grupése esanciy vaiky skaiCiy, ir
pasirenkamy maitinimy skaiciy.

59. Tévai (glob¢jai), pateikdami praSyma jstaigos vadovui, turi teis¢ pasirinkti ugdymo
trukme (nuo 4 val. iki 12 val.) ir maitinimy skai¢iy (ne daugiau kaip 3 maitinimai arba be
maitinimo) per dieng.

60. Tévams (glob&jams) pasirinkus ne ilgesnj kaip 4 val. trukmés ugdyma per dieng, vaikui
maitinimas gali biiti organizuojamas, arbe ne, atsizvelgiant | Tévy (globéjy) praSymus ir mokestis
uz maitinimo paslaugas skai¢iuojamas Kazlu Riidos savivaldybés tarybos nustatyta tvarka. 10 eury
dydzio mokestis per ménesj ugdymo reikméms tenkinti nerenkamas.

61. Apie planuojamus kito ménesio maitinimy skaiciaus pakeitimus, Tévai (globéjai)
privalo pateikti praSyma rastu Mokyklos direktoriui iki einamojo ménesio prieSpaskutinés darbo
dienos. Maitinimo tipo pasirinkimas, keitimas, jforminamas direktoriaus jsakymu, kurio kopija
raStinés administratorius pristato ikimokyklinio ugdymo mokytojui ar prieSmokyklinio ugdymo
mokytojui bei vyriausiajam buhalteriui.

62. Ikimokyklinio ugdymo mokytojai, priesmokyklinio ugdymo mokytojas kiekviena dieng
pildo Vaiky lankomumo ir maitinimo apskaitos Ziniarastj.

63. Pasibaigus ménesiui, per 3 darbo dienas, vadovaudamasis rastinés administratoriaus
pateiktomis Mokyklos direktoriaus jsakymy dél maitinimo tipo pasirinkimo, keitimo kopijomis,
Tévy (globéjy) pateiktais praSymais dél grupés nelankymo, ikimokyklinio ugdymo mokytojai,
priesmokyklinio ugdymo mokytojas sutikrina uzpildyta Vaiky lankomumo ir maitinimo apskaitos
Ziniara$tj, patvirtina savo parasu, suderina jj su vyriausiuoju buhalteriu, kuris patikrina ar yra visi
vaiky Grupiy nelankymg pateisinantys dokumentai ir teikia tvirtinti Mokyklos direktoriui.
Ikimokyklinio ugdymo mokytojai, prieSmokyklinio ugdymo mokytojas atsako uz teisingg Vaiky
lankomumo ir maitinimo apskaitos Ziniaras¢io pildyma.

64. Mokyklos direktoriaus patvirtinti Vaiky lankomumo ir maitinimo apskaitos Ziniarasc¢iai
vél perduodami vyriausiajam buhalteriui, kuris per 6 darbo dienas, nuo ménesio pradzios,
suveda duomenis | buhaltering programg, iSspausdina Tévy jnaSy ziniaraStj, kuriame
apskaiciuojamas mokestis uz vaiky iSlaikyma grupése.
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65. Vyriausiasis buhalteris kiekvieng ménesj priskaitymo-mokéjimo kvitus uz vaiky
iSlaikyma ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo grupése issiuncia Tévams (glob¢jams) el. pastu
per 10 darbo dieny. Tévams (globéjams), nenurodziusiems el. pasto adreso, priskaitymo-mokéjimo
kvitus jteikia ikimokyklinio ugdymo mokytojai, priesmokyklinio ugdymo mokytojai asmeniskai.

66. Mokestj uz vaiko i$laikymo ikimokyklinio ugdymo ir prieSmokyklinio ugdymo grupése
uz praéjusj ménesj Tévai (glob¢jai) privalo sumokéti iki einamo ménesio paskutinés darbo dienos
imtinai ] nurodyta Mokyklos atsiskaitomajg sgskaitg.

67. Tévams (glob¢jams), laiku nesumokéjusiems nustatyto mokescio uz vaiko islaikyma
Grupése, vyriausiasis buhalteris el. pastu iSsiuncia priminimus-raginimus sumokéti jsiskolinimg uz
vaiko iSlaikyma Grupéje. Apie isiskolinimus informuojamas Mokyklos direktorius. Tévams
(globéjams), nenurodziusiems el. pasto adreso, priminimus-raginimus jteikia asmeniskai
ikimokyklinio ugdymo mokytojai, priesmokyklinio ugdymo mokytojas.

VIl SKYRIUS
DOKUMENTU PRIEMIMAS, REGISTRAVIMAS, SAUGOJIMAS

68. Tévy (globéjy) prasymai dél maitinimo tipo pasirinkimo, keitimo, prasymai dél Grupés
nelankymo pateikiami ikimokyklinio ugdymo mokytojui, priesmokyklinio ugdymo mokytojui,
kurie $iuos dokumentus priima ir suregistruoja Sie dokumentai saugojami Mokyklos
dokumentacijos plane nustatytg laika ir nustatytoje vietoje.

69. Tévy (globéjy) praSymai dél mokesCio lengvatos taikymo uz vaiko maitinimag pagal
Apraso 49.3, 50 punktus, teikiami Mokyklos direktoriui, administracijos kabinete, kartu su
atitinkamais dokumentais, kuriy pagrindu taikoma lengvata. Dokumentus priima ir suregistruoja
raStinés administratorius. Lengvatos taikymas jforminamas Mokyklos direktoriaus jsakymu.
Isakymo kopija rastinés administratorius nunesa j prieSmokyklinio ir (ar) ikimokyklinio ugdymo
grupes ikimokyklinio ugdymo mokytojui ir (ar) prieSmokyklinio ugdymo mokytojui bei
vyriausiajam buhalteriui. Sie dokumentai saugojami Mokyklos dokumentacijos plane nustatytg
laikg ir nustatytoje vietoje.

70. PrieSmokyklinio amZiaus vaikams, kai vaikui paskirtas nemokamas maitinimas Kazly
Riidos savivaldybés administracijos Socialinés paramos ir sveikatos priezitiros skyriaus, mokescio
uz maitinima dalis (pietlis) neskaiiuojama. Jei vaikas prieSmokyklinio ugdymo grupéje valgo
pusryCius ir (ar) vakarieng — mokes¢io uz maitinimg dalis skaiiuojama pagal Kazly Ridos
savivaldybés tarybos sprendimu nustatytas maitinimo normas, arba neskaiciuojama pagal 49.3
punkto salygas Nemokamo maitinimo apskaitg veda ir Mokiniy nemokamo maitinimo registravimo
zurnalg pildo direktoriaus jsakymu paskirti atsakingi asmenys.

71. Mokyklos buhalterijoje laitkomi Vaiky lankomumo ir maitinimo apskaitos Ziniarasciai,
Tévy jnaSy ziniarasCiai, kurie Saugojami Mokyklos dokumentacijos plane nustatyta laika ir
nustatytoje vietoje.

72. Vyriausiasis buhalteris, skai¢iuodamas Tévy (globéjy) mokestj uz vaiky Grupéje
lankytas dienas, vadovaujasi Sia tvarka ir jstaigos jsakymais, kuriuose nurodyta vaiky vardai,
pavardés, grupés, lengvatos dydis ir priezastis.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

73. Uz Apraso vykdyma atsakingi: raStinés administratorius, vyriausiasis buhalteris,
ikimokyklinio ugdymo mokytojai, priesmokyklinio ugdymo mokytojas. Su Tvarka, atsakingi
darbuotojai, supazindinami pasirasytinai.

74. Pildantys dokumentus darbuotojai atsako uz juose esan¢iy duomeny tikrumg ir tiksluma.
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75. Tévai (globéjai), atsako uz pateikiamy dokumenty teisinguma ir mokescio sumokéjimag
laiku.

76. Uz ApraSo vykdymo kontrole ir mokesCiy surinkimg laiku atsakingas jstaigos
direktorius.

77. Tévams (globéjams) nesumokejus nustatyto mokesc¢io be pateisinamos priezasties per 5
darbo dienas po 65 punkte nustatyto termino pasibaigimo, Mokyklos direktorius turi teis¢ iSbraukti
vaika 1§ sgrasy pries tai raStu informaves tévus (globéjus).

78. Mokescio uz vaiko i$laikymg grupéje skolos i$§ tévy iSieSkomos Lietuvos Respublikos
teises akty nustatyta tvarka.

79. Tvarkos aprasas kei¢iamas Kazly Rudos ,,Elmos* mokyklos-darzelio direktoriaus
jsakymu gali biti kei¢iamas, papildomas ir pripazjstamas netekusiu galios.




Mokescio uz vaiky, ugdomy

Kazly Ridos ,,EImos* mokykloje-darzelyje pagal
ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo

programas, maitinimo organizavimo, islaikymo,
mokéjimo, lengvaty taikymo, kasdienio vaiky lankymo
apskaitos, dokumenty tvarkymo tvarkos apraso

1 priedas

(Vaiky lankomumo ir maitinimo apskaitos Ziniaras¢io forma)

VAIKU LANKOMUMO IR MAITINIMO APSKAITOS ZINIARASTIS

(metai, ménuo) grupé

. Praleista Papildomi maitinimai, .
| Maiti] Vienos dieny |20 nemaitinimai Suma uz
il Maitinim| nimo [ dienos yty
N Vardas Pavarde 0 Vsmi. maitini| 1 (2 (3[4 |5(6|7|8]|9]10]|11|12|13|14|15|16(17|18(19(20(21|22|23(24|25|26]27|28)|29|30|31 & |pateisi diex?l%z - Dieny Pastabos
lengvata| zymej| mo > skaiti| Y™ kaing |skaiciu | Suma [Ugdyma [Maitinima | Viso
imas | kaina ViSO | nty | yg | Imas s
1.
2.
3.
4.
5.
I§ viso lankyta:
Sutartiniai Zyméjimai:
N - nelanke
I -i8eiginé diena
S - $ventiné diena
R - pusry¢iai
Mokestis ugdymo reikmeéms tenkinti 10,00 eur P - pietiis
V- vakariené

NM - nemokamas maitinimas

Uzpildgs asmuo

(pareigos) (parasas) (vardas, pavarde)
SUDERINTA
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Mokesc¢io uz vaiky, ugdomy

Kazly Rados ,,Elmos* mokykloje-darzelyje pagal
ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo

programas, maitinimo organizavimo, islaikymo,
mokéjimo, lengvaty taikymo, kasdienio vaiky lankymo
apskaitos, dokumenty tvarkymo tvarkos apraso

2 priedas

(tévy (globéjy) vardas, pavardé)

Ikimokyklinio ugdymo mokytojui

PRASYMAS DEL GRUPES NELANKYMO

20 m. d.
Kazly Ruda

PraSau pateisinti mano dukros/stinaus

praleistas dienas ugdymo jstaigoje

(nurodyti, nuo kada iki kada nelanke)
11 Nelankeé dél ligos:

(nurodyti, ar kreipési j gydymo jstaigg bei laikotarpj)
1 Nelankeé dél kity priezasciy.

Tvirtinu, jog pateikta informacija teisinga.

(parasas) (vardas, pavardé)



