PATVIRTINTA

Kazly Riidos ,,Elmos* mokyklos-darzelio
direktoriaus 2018 m. rugséjo 28 d.
jsakymu Nr. 1.3.-187V

(Kazly Rudos ,,Elmos* mokyklos darzelio
direktoriaus 2020 m. balandzio 7 d.
jsakymo Nr. 1.3.-59V redakcija)

KAZLU RUDOS ,,ELMOS“ MOKYKLOS-DARZELIO PAILGINTOS DIENOS GRUPES
VEIKLOS TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kazly Ridos ,,ElImos‘ mokyklos-darzelio pailgintos dienos grupés veiklos tvarkos aprasas
(toliau tekste — Aprasas) nustato Kazly Rados ,,Elmos* mokykloje-darzelyje veikiancios pailgintos
dienos grupés (toliau tekste — Grupés) paskirtj, Grupés formavimo, mokiniy priémimo, grupés
darbo organizavimo ir mokesc¢io mokéjimo tvarka.

2. Grupés paskirtis — teikti mokiniy tévy (globéjy) pageidavimu Kazly Rados ,,Elmos*
mokyklos-darzelio nuostatuose reglamentuotg papildomg mokama neformalaus Svietimo paslauga,
po ugdomosios veiklos organizuojant priesmokykliniy grupiy vaiky ir 1-4 klasiy mokiniy priezitira,
uzimtuma, teikti pagalba mokiniams atliekant namy darby uZzduotis, sudaryti Salygas mokiniy
laisvalaikiui organizuoti.

3. Kazly Ridos ,,Elmos®“ mokykla-darzelis, steigdama Grupe ir organizuodama darbg joje,
vadovaujasi Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, Svietimo ir mokslo ministerijos norminiais teisés aktais, Kazly Riidos savivaldybés
tarybos sprendimais, mokyklos veiklos nuostatais, §iuo Aprasu ir Kitais teisés aktais.

Il SKYRIUS )
GRUPIU FORMAVIMAS IR MOKINIU PRIEMIMAS

4. Grup¢ steigiama Kazly Ridos savivaldybés tarybos sprendimu, gavus Kazly Riidos
,»Elmos* mokyklos-darzelio direktoriaus argumentuotg rasta dél Grupés steigimo.

5. Grup¢ sudaromos i§ prieSmokyklinés grupés vaiky ir 1—4 klasiy mokiniy, kuriy tévai
(globéjai) pateikia rastiskg prasyma (1 priedas), mokyklos direktoriui.

6. PraSymai registruojami vadovaujantis Lietuvos Vyriausiojo archyvo patvirtintomis
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis.

7. Mokiniy priemimas ] Grupe mokslo metams jforminamas mokyklos direktoriaus jsakymu
ir sutartimi (2 priedas), kurig pasiraso mokyklos direktorius ir vienas i§ tévy (globéjy).

8. Grupés veiklos trukmé per dieng ne maziau, kaip 4 val. Grupés darbo laikas suderinamas
su prieSmokyklinés grupés vaiky ugdomaja veikla ir 1-4 klasiy pamoky tvarkarasciu.

9. Minimalus mokiniy skaic¢ius Grupéje — 20 mokiniy.
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10. Grupés veikla vykdoma einamaisiais mokslo metais.
11. Grupés darbo laikas: pirmadieniais—penktadieniais nuo 13.15 val. iki 17.15 val.
12. Grupés paslauga neteikiama Mokslo ir ziniy dieng.



13. Vaiky/mokiniy lankomumas fiksuojamas Grupés lankomumo apskaitos dienyne (3
priedas).

14. Grupés veikla yra vientisas procesas. Jis neskaidomas ] atskiras sritis ir vyksta
integruotai.

15. Grupé¢je rekomenduojami veiklos etapai: komunikacing veikla, meniné veikla, pazintiné
veikla, sportiné ir sveikatos stiprinimo veikla, Zaidimai ir kt.

16. Pailgintos dienos grupés auklétojas:

16.1. ruosia Grupés veiklos plang (4 priedas), kurj parasu tvirtina Mokyklos-darzelio
direktorius;

16.2. kiekvieng dieng pildo Grupés lankomumo apskaitos dienyng. Pasibaigus meénesiui, per
3 darbo dienas, vadovaudamasis rastinés administratoriaus pateiktomis Mokyklos direktoriaus
isakymy dél mokesCio lengvaty taikymo kopijomis, sutikrina uZzpildyta Grupés lankomumo
apskaitos dienynag, patvirtina savo paraSu, suderina jj su vyriausiuoju buhalteriu, kuris patikrina ar
yra visi vaiky Grupés nelankymg ir suteiktas mokescio lengvatas pateisinantys dokumentai, ir teikia
tvirtinti Mokyklos direktoriui. Pailgintos dienos grupés auklétojas atsako uz teisingg vaiky
lankomumo zyme¢jima Grupés lankomumo apskaitos dienyne ir pateisinamyjy dokumenty
surinkima;

16.3. organizuoja saugia vaiky/mokiniy priezilira, kryptingg pazinting, mening, sportine,
sveikatos stiprinimo veiklg Grupéje;

16.4. nuosekliai, planingai ir turiningai organizuoja veikla, atitinkancig vaiky/mokiniy
amziy;

16.6. pagal galimybes sudaro salygas vaiky/mokiniy saviraiskos poreikiams tenkinti,

17. Vyriausiasis buhalteris:

17.1. patikrina ar Grupés lankomumo apskaitos dienyne esanc¢ios atzymos atitinka tévy
pateiktus Grupés nelankymo ir suteiktas mokescio lengvatas pateisinanc¢ius dokumentus. Suderintg
su vyriausiuoju buhalteriu Grupés lankomumo apskaitos dienyng tvirtina direktorius;

17.2. direktoriaus patvirtintas Grupés lankomumo apskaitos dienynas vél perduodamas
vyriausiajam buhalteriui, kuris per 6 darbo dienas, nuo ménesio pradzios, apskaiciuoja mokestj uz
Grupéje teiktas paslaugas vadovaudamasis Kazly Riados savivaldybés tarybos sprendimu patvirtinta
Grupés vienos dienos paslaugos kaina;

17.3. kiekvieng ménesj, per 10 darbo dieny, priskaitymo-mokéjimo kvitg uz Grupés veiklos
paslaugos teikimg iSsiuncia tévams, jy nurodytu el. paStu. Tévams, nenurodziusiems el. pasto
adreso, priskaitymo-mokéjimo kvitus jteikia Grupéje dirbantis pailgintos dienos auklétojas
asmeniskai.

IV SKYRIUS
MOKESCIO NUSTATYMAS IR LENGVATU TAIKYMAS

18. Vienam vaikui/mokiniui teikiamos Grupés vienos dienos paslaugos kaina yra 1,50 euro.

19. Mokyklos gautos jmokos uz neformalyjj ugdyma Grupéje laikomos jos pajamomis uz
teikiamas paslaugas ir naudojamos kaip specialiyjy programy l¢Sos.

20. Mokestis nemokamas, kai mokinys nelanké Grupés dél:

20.1. ligos (pateikus gydytojo pazyma);

20.2. mokiniy atostogy metu;

20.3. téevy (globéjy) atostogy metu, kai to pageidauja tévai (globéjai);

20.4. kai oro temperatira Zemesné kaip minus 20°C;

20.5. dél kity aplinkybiy, nepriklausan¢iy nuo vaiko tévy (glob¢jy) valios, kurias galima
pagristi objektyviais jrodymais ir dokumentais.

21. Mokestis mazinamas 50 procenty, jeigu vaikui nustatytas nejglumo lygis.

22. Mokestis nemokamas, jeigu 3 paskutiniy ménesiy vidutinés pajamos vienam i§ bendrai
gyvenanc¢iy asmeny per ménesj yra mazesnés kaip 1,5 valstybés remiamy pajamy dydzio.



23. Mokescio lengvatos taikomos nuo einamo meénesio pirmosios dienos pateikus rastiska
praSymg ir atitinkamus dokumentus, kuriy pagrindu taikomos lengvatos. Uz praéjusi laikotarpi
mokestis neperskai¢iuojamas, iSskyrus atvejus numatytus $io Apraso 19.1 punkte.

24. Netekus teises | lengvata, tévai (glob¢jai) per 10 darbo dieny apie tai rastu privalo
pranesti Mokyklos direktoriui.

25. Lengvatos taikymas iforminamas Mokyklos direktoriaus jsakymu.

26. Mokestis uz Grupés veiklos paslaugg uz jskaitinj ménesj sumokamas iki kito ménesio
paskutinés darbo dienos jskaitytinai.

V SKYRIUS
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27. Mokyklos direktorius vadovaudamasis Siuo Aprasu patvirtina Grupés paslaugos teikimo
tvarka.

28. Uz §io ApraSo jgyvendinimg ir Grupiy komplektavimg atsako mokyklos direktorius.

29. Apraso vykdymo prieziiira atlieka Kazly Riidos savivaldybés administracijos Svietimo
skyrius.

30. Grupés veiklai finansuoti gali buti naudojamos tévy, Kazly Rudos savivaldybés,
mokymo ir kitos 1éSos teisés akty nustatyta tvarka.




Kazly Riidos ,,Elmos* mokyklos-darzelio
pailgintos dienos grupés veiklos tvarkos apraso
1 priedas

(vieno i§ tévy, globgjo, riipintojo vardas, pavardeé)

(vaiko/mokinio gyvenamosios vietos adresas)

(tévy, globéjy, ripintojy telefonas, elektroninis pastas)

Kazly Riidos ,,Elmos* mokyklos-darzelio
Direktoriui
PRASYMAS DEL VAIKO/MOKINIO PRIEMIMO ] PAILGINTOS DIENOS GRUPE

20 m. d.
Kazly Ruda

Prasau priimti mano dukra/stiny

(mokinio vardas, pavardé, klas¢ )
1 mokamag pailgintos dienos grupg nuo 20 m. d.iki20___ m.
d.

Isipareigoju mokestj uz Pailgintos dienos grupés veiklos paslaugg uz jskaitin} ménesj
sumokeéti iki kito ménesio paskutinés darbo dienos jskaitytinai.

Informuoju, kad i§ Grupés vaikg/mokinj namo parves:

Pats savarankiSkai grj§ namo:

(vieno i$ tévy, globéjo, ripintojo parasas) (vieno i$ tévy, globéjo, riipintojo vardas, pavarde )



Kazly Riidos ,,Elmos* mokyklos-darzelio
pailgintos dienos grupés veiklos tvarkos apraso
2 priedas

(Kazly Riidos ,,Elmos*“ mokykloje-darZelyje veikiancios
pailgintos dienos grupés paslaugos teikimo sutarties forma)
PAILGINTOS DIENOS GRUPES PASLAUGOS TEIKIMO SUTARTIS

20 m. d. Nr.

Kazly Ridos ., Elmos“ mokykla-darzelis, jmonés (istaigos) kodas 290389610, K.
Donelaic¢io g. 15A, Kazly Rada (toliau — Paslaugos teikéjas), atstovaujamas L. e. direktoriaus
pareigas Editos Valinskienés, viena Salis ir tévas, motina/globéjas, globéja (reikalinga Zodj
pabraukti) (toliau —Paslaugos gaveéjas)

(vardas, pavardé, adresas)

atstovaujantis vaiko interesus, kita Salis, sudaro
(vaiko/mokinio vardas, pavardé)

Sig sutart]:

| SKYRIUS
SUTARTIES SALIU ISIPAREIGOJIMAI

1. Paslaugos teikéjai jsipareigoja:
1.1 Paslaugos gavéjo siiny /dukrg

( vaiko/mokinio vardas, pavarde, klasé )
prizitiréti ir organizuoti veiklg pagal mokyklos direktoriaus jsakymu patvirtinta Kazly Rudos
,»Elmos® mokyklos-darzelio pailgintos dienos grupés veiklos tvarkos aprasa;

1.2. organizuoti veikla vadovaujantis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos S$vietimo jstatymu, Jungtiniy Tauty vaiko teisiy konvencija, pradinio ugdymo
koncepcija, iSsilavinimo standartais, Higienos normomis, kitais teisés ir steigéjo norminiais aktais,
Kazly Riidos ,,Elmos* mokyklos-darzelio nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis;

1.3. nuosekliai, planingai ir turiningai organizuoti veikla, atitinkancig vaiky/mokiniy amziy;

1.4. saugoti vaikus/mokinius nuo fizing, psiching sveikata Zalojan¢iy poveikiy;

1.5. pagal galimybes sudaryti sglygas vaiky/mokiniy saviraiskos poreikiams tenkinti;

1.6. teikti pagalbg vaikams/mokiniams atlieckant namy uzduotis;

1.7. pranesti tévams (glob¢jams, riipintojams) apie vaiky/mokiniy sveikatos sutrikimus,
elgesj, veiklg Pailgintos dienos grupéje;

1.8. priziiréti vaikus/mokinius ir organizuoti turiningg jy veiklg: pirmadieniais—
penktadieniais nuo 13.15 iki 17.15 val.;

1.9. Pailgintos dienos grupés paslaugos neteikti Mokslo ir ziniy dieng;

1.10. vaikams/mokiniams, pazeidusiems Mokyklos darbo tvarkos taisykles, taikyti
drausmines priemones, numatytas darbo tvarkos taisyklése, reikalauti i§ tévy padengti Mokyklai
padarytg zalg pagal Civilinio kodekso 6.275 straipsnj;

1.11. kiekvieng ménesj, per 10 darbo dieny, priskaitymo-mokéjimo kvita uz Pailgintos
dienos grupés veiklos paslaugos teikimg i$siysti tévams jy nurodytu el. pastu;

1.12. uztikrinti, kad tévams, nenurodziusiems el. pasto adreso, priskaitymo-mokéjimo kvitus
iteikty asmeniSkai pailgintos dienos grupéje dirbantis pedagogas.

2. Paslaugos gavéjas isipareigoja:

2.1. laikytis Mokyklos nuostaty, darbo tvarkos taisykliy ir Mokyklos pailgintos dienos
grupés tvarkos apraso reikalavimy;

2.2 suteikti reikiamg informacijg apie vaika/mokinj;



2.3. nuolat domeétis mokinio elgesiu, veikla Pailgintos dienos grupéje;

2.4. informuoti pedagoga apie vaiko/mokinio neatvykimg j Pailgintos dienos grupe;

2.5. rastu informuoti pedagogg apie vaiko/mokinio savarankiskg grjzimg namo;

2.6. neleisti vaikui/ mokiniui nesiotis daikty, nesusijusiy su Pailgintos dienos grupés veikla;

2.7. atlyginti vaiko/mokinio padarytg zala Mokyklai pagal Civilinio kodekso 6.275straipsnj;

2.8. mokestj uz Pailgintos dienos grupés veiklos paslaugg uz jskaitini ménesj sumoketi iki
kito ménesio paskutinés darbo dienos jskaitytinai.

3. Draudziama vaikui/mokiniui savavaliskai pasisalinti i§ Pailgintos dienos grupés arba ji
pasiimti nepranesus grupés pedagogams.

4. Informuoti Paslaugos teikéja apie vaiko/mokinio toje pacioje Mokykloje lankomus
birelius.

Il SKYRIUS
SUTARTIES GALIOJIMAS, KEITIMAS IR NUTRAUKIMAS

5. Sutartis jsigalioja nuo jos pasiraSymo dienos, ir galioja kol vaikas/mokinys lankys Kazly
Riidos ,,Elmos*“ mokyklos-darzelio Pailgintos dienos grupe arba iki visisky finansiniy
Isipareigojimy jvykdymo.

6. Sutartis gali biiti nutraukta:

6.1. Paslaugos teikéjas turi teis¢ vienaSaliSkai nutraukti sutartj, jeigu Paslaugos gavéjas
nevykdo $ios sutarties 2.8 punkto, informuodami apie tai rastu Paslaugos gavéja pries 10 darbo
dieny iki sutarties nutraukimo. Grupés paslaugos mokescio skolos i$ Paslaugos gavéjo iSieSkomos
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

6.2. vienai i$ Saliy pareiskus apie jos nutraukimg prie§ 3 darbo dienas (paslaugos gavéjams
visiskai atsiskaiCius uz suteiktas paslaugas);

6.3. jeigu sutarties Salys nevykdo sutarties jsipareigojimy.

111 SKYRIUS
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7. GinCytini Pailgintos dienos grupés veiklos organizavimo, sutarties pazeidimo klausimai
sprendziami su Kazly Ridos ,,Elmos* mokyklos-darzelio direktorium, atskirais atvejais —
dalyvaujant Kazly Riidos savivaldybés administracijos Svietimo skyriaus atstovui.

8. Gin¢ai sprendziami deryby biuidu. Salims nepavykus taikiai susitarti, ginai sprendziami
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

9. Sutartis sudaryta dviem egzemplioriais, turinéiais vienodg juriding galig (po vieng
egzemplioriy kiekvienai Saliai).

Sutarties Saliy parasai:

Paslaugos teikéjas

(parasas) (vardas, pavarde¢)

Paslaugos gavéjas

(para$as) (vardas, pavardé)



(metai, ménuo)

Kazly Rudos ,,Elmos* mokyklos-darzelio
pailgintos dienos grupés veiklos tvarkos apraso

3 priedas

(Kazly Riidos ,,Elmos*“ mokykloje-darzZelyje veikiancios
pailgintos dienos grupés lankomumo apskaitos Ziniarascio forma)

KAZLU RUDOS ,,ELMOS“ MOKYKLOJE-DARZELYJE VEIKIANCIOS
PAILGINTOS DIENOS GRUPES LANKOMUMO APSKAITO ZINIARASTIS

. Praleista dieny Apmoketi L.
Eil. [Tab. . . uz Mokétina
Vardas Pavardé Tarifas 2 3|4 5 6 7 8 9 (10|11 (12|13 (1214|1516 |17 |18 |19 (20|21 (22 |23 |24 | 25|26 |27 |28 (29|30 |31 lankytas Pastabos
Nr. | Nr I3 viso |Pateisinty | suma
dienas
Viso:
1,50 €| Vienos dienos kaina

UZpildgs asmuo

SUDERINTA

pareigos

Sutartiniai Zyméjimai:

N - nelanké L - liga K - Karantinas, epidemija, pandemija
| -iSeigine diena |T - taip
A - atostogos S - 3altis P - Nelanko pagal prasyma

parasas Vardas ir pavardé




Kazly Riidos ,,Elmos* mokyklos-darzelio
pailgintos dienos grupés veiklos tvarkos apraso
4 priedas

(Kazly Ridos ,,Elmos*“ mokykloje-darZelyje veikinacios
pailgintos dienos grupés veiklos plano forma)

KAZLU RUDOS ,,ELMOS* MOKYKLOJE-DARZELYJE VEIKIANCIOS
PAILGINTOS DIENOS GRUPES VEIKLOS PLANAS

Tikslas:
Uzdaviniai;
Darbo metodai:

Planuojama veikla:
Rugséjis
Spalis.
Lapkritis
Gruodis
Sausis
Vasaris
Kovas
(B}alanvd'ls
cguze
Bir%glis

Dienotvarké

Laikas: Veiklos:




